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 提案日期：2016年   月   日

河海大学教职工代表大会
关于提案的几点说明
 
一、教职工代表大会提案是教代会代表任职期间在广泛征集教职工意见和调查研究的基础上，就学校的改革和发展等重大问题及教职工普遍关心的问题，按照规定程序，向教代会提出的书面意见和建议。
二、教代会提案工作是教代会行使参与学校民主管理和民主监督职能的一项重要工作，是促进学校内部管理体制改革和学校决策民主化、科学化的重要渠道，是教代会代表履行职责、行使民主权利的一项重要内容，是广泛调动教职工积极性，激发教职工主人翁责任感，群策群力，为把我校建成具有国际一流水利学科的高水平研究型大学的重要途径。
三、教代会各专门委员会，可以以专门委员会名义提出提案；教代会代表3人或3人以上可提出提案；提案应有全部提案人签名，发起人作为第一提案人，签名列于首位。
四、提案书写要使用统一的格式专用纸，实事求是，客观全面，对所提问题有分析，有建议，有可行性和可操作性。
五、代表在会议期间和闭会期间和闭会之后均可提出提案。为便于提案的处理和统计，会议期间的提案工作确定相应的起止日期，起止日期以外时间提出的提案，计入平时提案进行处理和统计。提案由提案人提交给所在代表团或教代会提案工作委员会。
六、  提案工作委员会根据提案的规定进行审理，符合规定的予以立案，并进行编号、登记、提出处理意见，转交有关部门办理。对不符合要求的提案，如一案多事、内容不确切、事实不清，空泛，笼统抽象的提案，不予立案，退回提案人，并加以解释说明。
七、提案立案后要及时交办，全会期间的提案，通过召开承办工作会议集中交办，闭会后的提案，随时分别交办。交办提案时，应办理交接手续，并提出处理的期限和要求。
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